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中职毕业实习小结写作格式及要求

1、 毕业实习小结的构成

（1） 封面：格式见附件
（2） 实习小结标题（三号，黑体）：

以最恰当、最简明的词语反映论文中最重要的特定内容的逻辑组合，顶部居中排列。

（3） 作者署名（五号，宋体）：

书写在标题下行。

（四）正文：
正文在作者下空一行开始。正文文字用小四号宋体，每段起首空两格，回行顶格，单倍行距。

正文文中标题：

一级标题。标题序号为“一、”，小四号黑体，加粗，独占一行，末尾不加标点。

二级标题，标题序号为“(一)”，与正文字体字号相同，独占行，末尾不加标点；

三、四、五级序号分别为“1．”、“(1)”和“①”，与正文字体字号相同，一般不独占行，末尾加句号。如果独占行，则不使用标点。每级标题的下一级标题应各自连续编号。
正文字数：中职实习小结1000-3000字。

（五）注释（可没有）：

注释是对所创造的名词术语的解释或对引文出处的说明。注释采用尾注形式。

2、 毕业实习小结的打印

毕业实习小结一律用国际标准A4型纸(297mmX210mm)打印。页边距为： (上)25mm， (下)20mm， (左)25mm， (右)20mm，页脚：15mm。
页脚：从论文主体部分（引言或绪论）开始，用阿拉伯数字连续编页，页码编写方法为：第ｘ页共ｘ页，居中，打印字号为小五号宋体。

